РАСПОРЯЖЕНИЕ

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ КОНДРАШОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИЛОВЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

______________________________________________________________

от 01.04.2014г.                                  № 21-р

 Об утверждении

учетной политики

              1. На основании  ФЗ № 402от 06.12.2011 г. «О бухгалтерском учете» и  приказа № 157 н от 01.12.2010г « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов) органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук  ,государственных ( муниципальных) учреждений к инструкции по его применению». ( в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 № 134 н)                   

               1.Утвердить  прилагаемую  учетную политику Администрации Кондрашовского сельского поселения .
               2. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на главного специалиста  Веденееву Е.С.

и.о.Главы
Кондрашовского

сельского поселения                                                         Н.А.Гудожникова
                                                                                                                Приложение №1

                                                                                                                                   Утверждено распоряжением  

                                                                                                                                    администрации                                                                                                                                       

                                                                                                                                   Кондрашовского сельского  

                                                                                                                                   поселения   от 01.04.2014г.

                                                                                                                                                № 21-р    

                                                         УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

                АДМИНИСТРАЦИИ КОНДРАШОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Бюджетный учет в  администрации Кондрашовского сельского поселения ( далее администрация ) ведется в соответствии с законом от 06 декабря 2011 года  № 402  «О бухгалтерском учете» и приказом Минфина России  от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов) органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее- Инструкции к Единому плану счетов №157),от 6 декабря 2010г. №162н»Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»(далее –Инструкция №162н),от 21 декабря 2012г. №171н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2013г и на плановый период 2014 2015годов»(далее – приказ №171н), от 15 декабря 2010г. №173н»Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти(государственными органами),органами местного управления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению(далее- приказ №173н),иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного)учета.

1.Ответственным за организацию бюджетного учета в администрации Кондрашовского сельского поселения и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.

Основание: ч. 1 ст. 7 Закона от 6 декабря 2011г №402-ФЗ.

2. Бухгалтерский учет в администрации  осуществляется  специалистом администрации по бухгалтерии.
3.Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе Кондрашовского сельского поселения  и несет  ответственность за формирование учетной политики, введение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению ему необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников администрации.
4.Бухгалтерский учет в администрации Кондрашовского сельского поселения  осуществляется по плану счетов бухгалтерского учета в соответствии с инструкцией  по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти(государственных органов)органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений., утвержденной приказом Минфина России от 01. 12. 2010 г.  №157н,(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012г.№134н)Инструкцией №162н.

5. Специалисту администрации (главному бухгалтеру администрации) предоставляются документы согласно приложению к настоящему  положению по учетной политике.

 6. Основанием для отражения информации о совершенных хозяйственных операциях в регистрах бухгалтерского учета являются первичные документы, созданные в соответствии с требованиями Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете утвержденного Министерством  финансов СССР от 29 июля  1983 г.№105.

7.В администрации используется унифицированные формы первичных документов.  Первичные документы  должны содержать следующие обязательные реквизиты:

71.- наименование документа;

7.2- дата составления документа;

7.3- наименование  экономического субъекта, составившего документ;

4.4- содержание хозяйственной операции;

7.5-  величина натурального и ( или ) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием  единиц измерения ;

7.6-наименование должности лица ( лиц) совершившего ( совершивших) сделку, операцию и ответственного ( ответственных ) за правильность ее оформлений, либо наименование должности лица ( лиц) ответственного

 ( ответственных ) за правильность оформления свершившегося события;

7.7- Подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 настоящей части ,с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимые для идентификации этих лиц.

8.Бухгалтеский учет автоматизирован и ведется в программе «Барс». 

Основание:п.6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
9.Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций(в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах учета:

- журнал операций по счету «Касса»;

-журнал операций с безналичными денежными средствами;

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- журнал операций с дебиторами по доходам;

- журнал операций расчетов по оплате труда;

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- журнал по прочим операциям;

- Главная книга.

10.Первичные  и сводные учетные документы(заверенные собственноручной подписью) составляются на бумажных и машинных носителях информации, а также в форме электронных документов(заверенные электронной подписью).

Основание:часть5 ст.9 Закона от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ,пункты7,11 Инструкции к Единому плану счетов №157н,ст.2 Закона от 6 апреля 2011г.№63-ФЗ.

11.Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность  хранятся в течении сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее 5 лет.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов №157н.  

12. Глава Кондрашовского сельского  поселения по согласованию с главным бухгалтером  администрации имеют право подписи первичных учетных документов.

13. В соответствии с п.46 Инструкции по применению Единого плана счетов каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер состоящий из десяти знаков.

- 1-й разряд-код  вида деятельности;

- 2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета;

-5-6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

- 7-10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: п.46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

14.Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94.утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994г. № 359.

Основание: п.45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

15. В администрации создается  постоянно действующая инвентаризационная комиссия.
16. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация основных средств и материальных запасов.

Инвентаризация основных средств проводится один раз в два года по состоянию на 01 ноября;

Инвентаризация материальных запасов проводится ежегодно по состоянию на 01ноября.

Инвентаризация в указанные выше сроки проводится на основании распоряжения главы сельского  поселения.

Основание:ст.11 Закона от 6 декабря 2011г №402-ФЗ,п.1,5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995г. №49.

17.Методы начисления амортизации;

-ОС до 3000руб. – списываются при вводе в эксплуатацию и относятся на забалансовый счет. Амортизация не начисляется.

- С от 3001руб. до 40000руб.-амортизация начисляется сразу 100%.

-ОС от 40001руб.-амортизация начисляется линейным способом исходя из срока полезного использования, который определяется классификатором основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденным постановление Правительства от 01.01.2002г.

По объектам  ОС в составе имущества казны амортизация, в целях бюджетного учета, отражается в следующем порядке: на объекты активов с даты их включения в состав имущественной казны амортизация начисляется аналогично изложенного выше;

На счетах 010451000 «Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны»,010458000 «Амортизация движимого имущества в составе имущества казны»

Периодичность проведения  ревизий кассы- один раз в квартал.

 18. Срок отчетности по командировочным расходам -3 дня после прибытия.

 19. Срок, на который можно выдавать наличные деньги под отчет на хозяйственные нужды – 1 месяц. Работник должен отчитаться за потраченные деньги не позднее чем через три рабочих дня после истечения этого срока.

   Лица,  имеющие право получать деньги в подотчет:

-  Коновалов С.П. – глава Кондрашовского сельского  поселения;

-  Шмагина М.В.- ведущий специалист администрации ;

-   Гудожникова Н.А.- главный специалист администрации ;

-  Уланова Т.В.-ведущий специалист администрации.

20.Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы  устанавливается в размере 10000руб.(Десять тысяч рублей).  

Подотчетные лица могут приобретать для  администрации ценности, а также оплачивать командировки за счет собственных средств, администрация возмещает понесенные работниками расходы на основании авансового отчета по мере финансирования.

21. Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей и право первой и второй подписи финансовых документов- имеет глава Кондрашовского сельского поселения, главный специалист- главный бухгалтер администрации.
Сроки для использования доверенности 10 дней , 5 дней отчетности по доверенности.

22.Аналитический учет  расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц. с  которыми заключены гражданств
о правовые и трудовые договора.

  - Заработная плата выплачивается не реже чем каждые полмесяца в следующие дни: 5 и 20 числа каждого месяца. При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим  праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня. Оплата отпуска производится не позднее, чем за 3 дня до его начала.

23. Премирование, материальные поощрения и вознаграждения работников администрации осуществлять в соответствии с положением об  оплате труда и распоряжением главы Кондрашовского сельского поселения.

24.Аналитический учет по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц- получателей социальных выплат.

25.Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками)ведется в разрезе кредиторов. Дебиторская и кредиторская задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации.

Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовых счетах:04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность невостребованная кредиторами»- в течении пяти лет с момента списания.

Основание: п.339,371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

26.Порядок закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд на основе  муниципальных контрактов определяется в соответствии с законом  от 5 апреля 2013г. № 44-ФЗ.Состав постоянно действующей единой комиссии для осуществления закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд утверждается главой Кондрашовского сельского поселения.

27.Администрация осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством РФ. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

Учет исполнения доходов и расходов по бюджетным средствам и сметы доходов и расходов по внебюджетным средствам осуществляется раздельно с составлением единого баланса. Учет деятельности за счет целевых, безвозмездных , безвозвратных и иных поступлений осуществлять раздельно по видам поступлений согласно утвержденным сметам.

28.По истечении каждого отчетного месяца первичные документы относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть сброшюрованы.

29.Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и сроки, установленные . Бюджетным законодательством. Бюджетная отчетность предоставляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

отчетность главному бухгалтеру администрации.

30. Учетная политика должна применяться  последовательно из года в год.

Изменения учетной политики может производиться при следующих условиях:

1.изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными (или) отраслевыми стандартами;

2.разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

3.существенным изменением условий деятельности экономического субъекта.

                                                                                                  Приложение №2
                                                                                                            к учетной политике

                                                                                                 Администрации Кондрашовского   

                                                                                                            сельского поселения                     

	№

п/п
	Наименование

документа


	Ответственный

за оформление
	Срок

сдачи
	Исполнитель

	1.
	Приказы о принятии, увольнении, перемещении.
	специалист администрации Кондрашовского  сельского поселения
	 в день создания
	Уланова Т.В.

	2.
	Авансовый отче по

командировочным
	подотчетное лицо
	в 3-х дневный

срок после командировки
	Гл.спец.

Веденеева Е.С.

	3.
	Авансовый отчет по 

подотчетным суммам.
	подотчетное лицо
	в теч.1 мес. после выдачи
	Гл.спец. Веденеева Е.С.

	4.
	Табеля
	специалист администрации Кондрашовского  сельского поселения
	25числакаждого

месяца
	Шмагина М.В.

	5.
	Акта на списания
	мат. ответств. лица
	последний день месяца
	Шмагина М.В.


